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Fit werden in der Datenverarbeitung auf Deutsch

Teillnehmer aus dem arabischsprachigen Raum, die bereits in
ihrem vorherigen Berufsleben mit EDV in Berlihrung waren,
erhalten in unserem Kurs eine gezielte Schulung der europai-
schen EDV-Anforderungen. Die besondere Schwierigkeit liegt
nicht nur in der spiegelverkehrten Schreibweise, sondern auch
in der Darstellung des Betriebssystems, die ebenfalls spiegel-
verkehrt ist. Unser Kurs hat das Ziel, dass Arabisch sprechende
Teilnehmer lernen, ihre EDV-Vorkenntnisse auf die deutsche
Sprache umzusetzen.

Die Unterrichtssprache ist Arabisch. Sie lernen wahrend des
Kurses mit dem deutschen Betriebssystem und verschiedenen
Microsoft Office-Programmen mit deutschem Interface umzu-
gehen - und dabei auch, wie Begriffe der Fachsprache oder
Befehle auf deutsch heifen. Gelibt wird anhand praktischer
Beispiele, die alle ins Arabische (bersetzt werden.

Inhalte
Wahlen Sie unter folgenden Modulen, die individuell aufeinander
abgestimmt werden kénnen:

Modul 1: EDV-Grundlagen

« Grundlagen

= Arbeit mit Ordnern und Dateien
* Arbeiten mit Programmen

*  Suchfunktionen

* Internet-Grundlagen

*  Multimedia-Grundlagen
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Modul 2: MS Word-Grundlagen

Benutzeroberflachen kennen

Erstellen und Arbeiten mit Dokumenten, Drucken
Speicherfunktionen

Layout (Formatierungen, Seitenrander, Kopf- und
FuBzeilen, Tabulatoren)

Dokumentvorlagen, Formatvorlagen, Autotext
Seriendruck nutzen

Einfigen und Bearbeiten von Grafiken und Tabellen

Modul 3: MS Excel-Grundlagen
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Benutzeroberfldchen kennen

Erstellen und Arbeiten mit Tabellen

Formatieren, Drucken und Speichern von Tabellen
Seitenansicht nutzen

Formeln und Funktionen

Einfligen und Bearbeiten von Grafiken und Diagrammen
SmartArt verwenden

Modul 4: MS PowerPoint-Grundlagen

Benutzeroberfldche kennen

Erstellen und Arbeiten mit Présentationen
Aufbau und Gestaltung von Folien
Arbeiten mit Objekten

Ubergédnge und einfache Animationen
Bildschirmprdsentationen erstellen

Zugangsvoraussetzungen

Teilnehmen kénnen Migranten oder Gefllichtete aus arabisch-

sprachigen Herkunftslandern, die arbeitslos oder arbeitsuchend

sind und Vorkenntnisse in EDV haben.
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EDV Kompakt - Arabisch/Deutsch

Unterrichtssprache
Arabisch

Unterrichtsform

Gruppencoaching

GruppengrofBe
Maximal 8 Teilnehmer

Dauer

Der Einstieg ist zu jedem Modul maglich.
Modul 1: 80 Unterrichtseinheiten

Module 2 bis4: je 40 Unterrichtseinheiten

Unterrichtszeiten
Montag bis Freitag von 8:15 bis 15:15 Uhr

Abschluss/Zertifikat
Teilnahmebescheinigung

Kommen Sie zu uns, wir beraten Sie gerne!

Euro-Schulen Gransee
Templiner StraBe 14b - 16775 Gransee

Euro-Schulen Berlin Brandenburg GmbH

www.euro-schulen.de/qgransee

Schulen

Forderung durch Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein
Die MaBnahme ,EDV Kompakt - Arabisch/Deutsch” ist von
CERTQUA zugelassen und nach AZAV unter der Nummer
2018M102232-10001 zertifiziert.

Und so geht's

Fragen Sie bitte |hren Ansprechpartner bei der Agentur fir
Arbeit oder beim Jobcenter nach einem Aktivierungs- und
Vermittlungsgutschein AVGS. Nach der Anmeldung bei uns
erhalten Sie alle weiteren Informationen. Wenn lhnen der
AVGS ausgehandigt wurde, legen Sie diesen bitte beim
Beratungsgesprdch bei den Euro-Schulen im Original vor.
Wir Ubermitteln dann lhren AVGS zur Einldsung an die Agentur
flr Arbeit oder an das Jobcenter.

Lesbarkeit verwenden
eichnungen meint die

Himweis zur Gender-Formulierung: Aus Griinden der besseren
wir im Text nur eine Form. Bei allen personenbezoge
gewahite Formulierung stets alle Geschlechter und Geschlechtsidentitaten

lhre Ansprechpartner: Martina Schmidtke - Wolfram Schmorl
Telefon 03306 2969960 - Telefax 03306 2969989
schmidtke.martina@eso.de - schmorl.wolfram@eso.de

0119




